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Herzlich willkommen!

Wir freuen uns, dass Sie den schulischen Teil Ihrer Ausbildung am RBZ-Technik in Kiel
absolvieren.

Das RBZ-Technik ist eine der grof3ten gewerblichen Berufsschulen im Land Schleswig-
Holstein und die Kfz-Abteilung gehdrt ebenfalls zu den gréfiten und am modernsten
ausgestatteten Ausbildungszentren des Landes.

Sie haben die Mdglichkeit, in den Klassenrdumen mit aktueller Medientechnik (Beamer,
Notebooks, etc.) zu lernen. Jedem Klassenraum sind Werkstattrdume zugeordnet, die
ebenfalls den Stand der Technik reprasentieren. Lernen nicht nur aus dem Buch sondern an
realen Objekten ist bei den Kollegen, die Sie durch die Ausbildung begleiten werden,
oberstes Unterrichtsprinzip.

Ihre Interessen und Ausbildungsschwerpunkte werden berticksichtigt, denn nach den
Ausbildungsschwerpunkten werden Sie sowohl in Pkw- als auch in Nutzfahrzeugtechnik
kompetent unterrichtet.

Naturlich sind wir auch bestens im wachsenden Bereich der Elektromobilitat aufgestellt, um
Sie an einem Hybrid- und einem Elektrofahrzeug auf die Besonderheiten von Arbeiten an HV
(Hochvolt)-Fahrzeugen vorbereiten zu kénnen.

In allen Fragen rund um ihre Ausbildung und besonders zur Priifung steht Ihnen das
Lehrerteam der Kfz-Abteilung beratend zur Seite.

Diese Informationsschrift soll es Ihnen erleichtern, sich am RBZ-Technik und vor allem in der
Kfz-Abteilung zurechtzufinden und den Einstieg in den Berufsschulalltag zu finden.

Bei Fragen: Sprechen Sie uns an. Wir freuen uns auf Sie und hoffen, dass Sie eine
spannende Ausbildungszeit am RBZ-Technik erleben.

Matthias Nienafl®

Abteilungsleiter Fahrzeugtechnik
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Das Wichtigste fur den Start

Das Haus und das Gelande

Parken

Es gibt auf dem Schulgelénde vier Parkflachen, drei sind tUber die Geschwister-Scholl-Stralle
zu erreichen:

e direkt vor dem Haupteingang mit Parkplatzen fir die Schulleitung und fur Besucher.
Die Restplatze sind frei nutzbar.

e vor dem linken Fligel des Neubaus
e am Bestandsgebaude, an der Einfahrt zum RBZ vorbei im Wendehammer links.

Die vierte Flache befindet sich vor der KFZ-Abteilung. Sie ist direkt von der Preetzer Stralle
zu erreichen. Hier parken Sie in der Regel. Rechtzeitiges Erscheinen sichert Ihnen hier einen
Parkplatz und einen kurzen Weg in den Unterrichtsraum.

Die Parkflachen sind knapp bemessen; Sie kdnnen darltiber hinaus auf die Parkstreifen an
der Geschwister-Scholl-Strale und der Preetzer Strale ausweichen.

Achtung: Bitte parken Sie nur auf den gekennzeichneten Flachen und beachten Sie das
Parkverbot! Das Ordnungsamt kontrolliert regelmafig und lasst Ihr Fahrzeug auch
abschleppen.

Gesondert gekennzeichnete Parkflachen

Werkstattparkplatze: diese dienen zum Rangieren wahrend des Werkstattunterrichtes und
muissen ganztagig frei bleiben!!

Parkplatz fur E-Fahrzeuge: die Stellflache ist griin markiert und fir E-Fahrzeuge oder Plug-
In-Hybride vorgesehen. Widerrechtliches Parken wird vom Ordnungsamt geahndet.

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
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Kommuniktion: Telefon, E-Mail, WebUntis, moodle
Telefon
Das Geschaftszimmer des RBZ erreichen Sie unter folgender Nummer: 0431/ 1698600.

Unter dieser Nummer erreichen Sie auch die Lehrerkollegen, lhr Anruf wird von dort aus
weitergeleitet.

Die Faxnummer lautet: 0431/ 1698699

E-Mail
info@rbz-technik.de

WebUntis — Stundenplane und Vertretungen

Untis ist das Werkzeug der Stundenplanentwickler und der Kollegen, die die Vertretung
organisieren. Die Stundenpléne einschlieRlich der aktuellen Anderungen sind auf den
"Digitalen Schwarzen Brettern" (Bildschirme vor dem Sekretariat und der Mensa) und in der
Webanwendung WebUntis sichtbar.

Die Webanwendung finden Sie Uber die Webseite des RBZ:

http://lwww.rbz-technik.de/online-sekretariat/stundenplan-und-aenderungen/

oder direkt auf der Startseite:

& webuntis | M Moodle EHEMail ) Kalender & Kontakt @ Internat 38 Schillerbereich M Mensa

rbzi’(*technik

Regionales Berufsbildungszentrum

UNSER RBZ TECHNIK ONLINE-SEKRETARIAT BERUFSSCHULE VOLLZEITSCHULE BERATUNGEN

Mit der untis mobile App steht der Stundenplan auch fir das SmartPhone zur Verfigung.
Die App ist kostenlos. Sie wird in den Ublichen Appshops angeboten.

Informieren Sie sich bitte rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn Gber eventuelle Ausfalle oder
Veranderungen.
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moodle — unsere Lernplattform

moodle ist unsere Lernplattform. Sie legen sich einmalig einen
moodle-Account zu, dann kdnnen Sie in die jeweiligen Kurse
eingeschrieben werden und haben Zugriff auf Lernmaterialien und
viele Informationen rund um den Unterricht.

Wie sie sich mit der moodle-mobile-App anmelden und diese
nutzen, erfahren Sie in dieser kurzen Videoanleitung:

https://lyoutu.be/hvkjpyiZG Y

Unterrichtszeiten

Wie an beruflichen Schulen Ublich unterrichten wir in Blécken (90 min). Die Pausen betragen
20 Minuten zwischen den Blocken, die Mittagspause ist 45 Minuten lang.

Nicht alle Hungrigen kénnen gleichzeitig in die Mensa — also ist der 3. Block drei Stunden
lang, wobei eine Unterrichtsstunde die Mittagspause ist. Sie als Teilzeitschiiler
(Berufsschule) nutzen die Mensapause um 12.55 -13.25 Uhr.

Block Stunde Beginn Ende
1 1a 07:45 08:30
1b 08:30 09:15
2a 09:35 10:10
‘ 2b 10:10 11:05
3a 11:25 11:55

3 3b 11:55 12:25 Mensapause
3c 12:55 13:25
4a 13:35 14:20
) 4b 14:20 15:05

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
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Verteilung der Unterrichtstage

1. Ausbildungsjahr:
- im ersten Halbjahr findet die Berufsschule 1 x wochentlich statt,
im zweiten Halbjahr kommt ein zweiter Berufsschultag dazu.
- Unterrichtszeit ist von 7.45 — 15.05 Uhr,
- Pkw- und Nfz-Mechatroniker werden gemeinsam unterrichtet.

2. Ausbildungsjahr
Es finden 2 Berufsschultage pro Woche statt.

3. und 4. Ausbildungsjahr
Es findet 1 Berufsschultag pro Woche statt.
- ab dem 3. Ausbildungshalbjahr werden die Nfz-Mechatroniker gesondert unterrichtet.

Priifungen und Abschliisse

Sie haben einen Ausbildungsberuf gewahlt, der Sie nach einer gestreckten Gesellenprifung
zum Kfz-Mechatroniker befahigt. Die gestreckte Abschlussprifung sieht vor, dass Sie nach 2
Jahren die Abschlussprifung Teil 1 (AP 1) ablegen, welche mit 35 % in das Gesamtergebnis
der Prufung einflie3t. Die Abschlussprifung Teil 2 (AP 2) findet nach 3,5 Jahren statt.

Wichtig: Sie kdnnen nach dem erfolgreichen Besuch der Berufsschule bei einem
Notendurchschnitt 3,0 und besser und nachgewiesenem Fremdsprachenunterricht von
mindestens 5 Jahren (Note 4 und besser im Abschlusszeugnis der allgemeinbildenden
Schule) den mittleren Schulabschluss erlangen.

Sollten Sie ohne Schulabschluss die Ausbildung aufgenommen haben, kénnen Sie den
ersten allgemeinbildenden Schulabschluss erlangen, wenn Sie ein Abschlusszeugnis der
Berufsschule erhalten.

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
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Raume
Raumnummern

Beispiele fir Raumnummern sind: U.018 oder 2.502.
Das erste Zeichen gibt die Etage an:
0: Erdgeschoss, 1 oder 2: erstes oder zweites Stockwerk,  U: Untergeschoss

Die erste Ziffer nach dem Punkt ordnet den Raum dem Neubau (0) oder dem
Bestandsgebaude zu (5). Vom Haupteingang aus gesehen beginnt die Nummerierung links
und durch das Stockwerk im Uhrzeigersinn.

Kfz-Lehrerzimmer

UG KFZ-1 Gang KFZ-Abteilung

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
Seite 9 von 30



* X
*

*
*
/t rbz.7 Ctechnik
Regionales Berufsbildungszentrum

Unterrichtsmaterial

Jede Berufsschilerin/ jeder Berufsschiuler bringt sein Unterrichtsmaterial zu jedem
Berufsschulunterricht vollstandig und in einem ordnungsgemafRen Zustand mit. Folgendes
Material gehort zur Grundausstattung eines Berufsschiillers am RBZ-Technik:

- Ordner/ Schnellhefter fiir jedes Fach/ Lernfeld,

- Taschenrechner (das Smartphone als Rechner ist nicht zulassig und speziell in
Prifungen verboten),

- Schreibmaterial (Bleistift, Farbstifte, Radiergummi, Geodreieck etc.),

- USB-Stick,

- Grune Schulerkarte,

- Fachkundebuch und Tabellenbuch mit Formelsammlung (schafft sich jeder Schuler
eigenstandig an, die Kosten tragt der Auszubildende/ Betrieb,

- E-Mailadresse

Hinweise zum Fachkundebuch/ Literatur:

Arbeitskreis Gscheidle Arbeitskreis Gscheidle

Fachkunde Kraftfahrzeugtechnik Tabellenbuch Kraftfahrzeugtechnik
inklusive Formelsammlung

31 . Auflage

Europa-Nr.: 20108 17. Auflage 2017

ISBN 978-3-8085-2325-4 Europa-Nr.: 2056x

ISBN 978-3-8085-2137-3

46,90 €
35,30 €

Arbeitsbhlatter Kraftfahrzeugtechnik
Lernfelder 1-4

Europa-Nr.: 22410

Buch + digitale Ergdnzungen

4, Auflage

Arbeitsblatter fOr Kfz-Mechatroniker/-innen
zu den Lernfeldern 1 bis 4 nach aktuellem

Lehrplan ’ Seite 10 von 30
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E-Learning

Den Autofachmann, lhr Berichtsheft, gibt es nicht nur in gedruckter Ausgabe, sondern auch
digital.

http://www.autofachmann.vogel.de/

ELLCD)FACHMANN

DIGITAL

Auf dieser Plattform kénnen Sie sich anmelden und lernen. Wir méchten auch gerne mit
Ihnen im Unterricht auf dieser Plattform bestimmte Lerninhalte bearbeiten. Bitte melden Sie
sich online an. Der Zugang ist kostenlos!!!

So melde ich mich an:
- Besuchen Sie die Seite http://www.autofachmann.vogel.de/
- Wahlen Sie ,Als Azubi registrieren“ aus,
- Flllen Sie alle notwendigen Felder aus
- Die Abo-Nummer (fir den gedruckten Autofachmann) erhalten Sie von Ihrem
Ausbildungsbetrieb.

Lernschwierigkeiten?
Kein Problem — es gibt Unterstlitzungsangebote!

Sind Ihre Leistungen nach einem Halbjahr nur ausreichend oder schlechter, haben Sie den
Anspruch auf Nachbhilfe. Die Nachhilfe wird von der Agentur fur Arbeit Gbernommen. Es
entstehen keine Kosten fur Sie!!

Informieren Sie sich bei Ihrem Lehrer oder bei der ISFA Kiel:

http://isfa-net.de/kurse-und-projekte/ausbildungsbegleitende-hilfen-abh/

Sollten Sie Schwierigkeiten mit der deutschen Sprache haben, kénnen wir Thnen ebenfalls
Unterstitzungsangebote machen. Sprechen Sie uns an!

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
Seite 11 von 30


http://www.autofachmann.vogel.de/
http://isfa-net.de/kurse-und-projekte/ausbildungsbegleitende-hilfen-abh/

* X
*

rbz>” Ttechnik

Regionales Berufsbildungszentrum

Fehlzeiten, Krankmeldungen und Beurlaubung der
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Fehlzeiten und Krankmeldungen

Schiler*innen des RBZ Technik, die oder der den Unterricht versdumen, missen eine
Entschuldigung beibringen. Ein entschuldbares Fehlen im Unterricht kann nur aus
Krankheitsgriinden oder anderen, nicht vorhersehbaren Griinden erfolgen.

Die Abwesenheit muss vor Unterrichtsbeginn im Sekretariat des RBZ Technik angezeigt
{http:/fwww.RBZ Technik.de/online-sekretariat/abwesenheitsmeldung) werden.

Bei Fehlzeiten von mehr als drei Tagen muss eine arztl. Schulunfahigkeitsbescheinigung
(Attest) spatestens am vierten Fehltag im Sekretariat (per Post oder per Mail) vorliegen.
Bei Fehlzeiten von drei Tagen oder weniger muss der Klassenlehrkraft am Tag der
Riickkehr eine schrifiliche Entschuldigung vorgelegt werden.

Schiiler*innen, die haufiger unentschuldigt fehlen, kann die Auflage gemacht werden, dass
zukiinftige krankheitsbedingte Fehlzeiten nur noch durch Vorlage einer arztlichen
Schulunfahigkeitsbescheinigung entschuldigt werden konnen (Attestpflicht).

Bei Nichtvorlegung oder bei nicht fristgerechter Vorlegung der arztlichen
Schulunfahigkeitsbescheinigung oder Entschuldigung besteht kein Anspruch auf
Entschuldigung der Fehlzeit.

Wer laut schularztlicher Bescheinigung schulunfahig ist, kann keine Arbeit oder Klausur
mitschreiben.

Wenn Schiller*innen 20 Unterrichtsstunden innerhalb von 30 aufeinanderfolgenden
Kalendertagen unentschuldigt fehlen, kann das Schulverhéltnis beendet werden
(Entlassung nach § 19 Abs. 4 des Schleswig-Holsteinischen Schulgesetz).

Wenn an einem Abwesenheitstag ein angekiindigter Leistungsnachweis geschrieben wird,
muss der Schule unverziglich eine arztliche Schulunfahigkeitsbescheinigung (Attest)
vorgelegt werden. Wenn diese nicht vorliegt, wird die Leistung mit der Note ungenigend

bewertet.
™ [ ',l
i T S
Kiel, 01. September 2025 Schulleitung
Download ,.Formular Fehlzeiten“ ., Formular Beurlaubung**
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Die griine Schiilerkarte

Hinweise zum Ausfiillen der Schiilerkarte

Die Schiilerkarte ist ein wichtiges Dokument zur Kommunikation zwischen den
Dualpartnern. Sie dokumentiert die Erfiillung der Berufsschulpflicht. Alle Beteiligten
werden gebeten, dieses Dokument gewissenhaft und sorgfaltig zu fiithren.

Beim Verlust der Schiilerkarte hat der Auszubildende schnellstmoglich im Sekretariat
Ersatz zu beschaffen. In diesem Fall sind 0,30 € zu entrichten.
Gegen Vorlage der ausgefiillten Schiilerkarte gibt es kostenlos eine neue.

Der Auszubildende:

Der Auszubildende dokumentiert tdglich die tatsdchlichen Unterrichtszeiten und ldsst
diese im letzten Block von der unterrichtenden Lehrkraft gegenzeichnen.

Der Auszubildende legt die Schiilerkarte regelmafiig im Betrieb vor und ldsst sie vom
Ausbilder gegenzeichnen.

Die Klassenlehrkraft:

Die Klassenlehrkraft fiillt am ersten Berufsschultag des Schulhalbjahres gemeinsam mit
den Auszubildenden die Vorderseite sowie die Spalte ,Datum” aus. Dabei werden alle
Berufsschultage des Halbjahres (ohne Unterrichtszeiten) eingetragen.

Die Klassenlehrkraft zeichnet entschuldigte Fehltage gegen.

Die im letzten Block unterrichtende Lehrkraft:
Kontrolliert die tatsdchliche Unterrichtszeit anhand des Klassenbuches und zeichnet

gegen.

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
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Anhange

Klassenregeln in der Abteilung Fahrzeugtechnik (auf Grundiage der

Schulordnung)

e Der Umgang in der Klasse erfolgt respektvoll und gewaltfrei.

e Keine Drogen auf dem Schulgeldnde. Niichtern zum Unterricht erscheinen!

e Waihrend des EV-Unterrichtes keine eigenstandigen Raucherpausen!

e Stets sauberer Klassenraum!

e Beginn des Unterrichtes zum Klingeln. Plinktlichkeit! Auch fir Lehrer!

e Waihrend des Unterrichtes wird nicht gegessen.

e Mobiltelefone werden ausgeschaltet und in einer Tasche verwahrt.

e Toilette: Nicht 10 Minuten nach und vor dem Klingeln.

e Meldung erfolgt durch Handheben.

e Flaschen und sonstige TrinkgefdRe werden unter dem Tisch verstaut. Nur
wiederverschlieRbare Trinkgefalle!

e Mitgebrachte Mittagsverpackungen werden wieder mitgenommen.

o Kopfbedeckungen jeglicher Art werden fir die Dauer des Unterrichtes abgenommen.

e Smartphones gehoéren in die Schultasche oder werden in der Handygarage geparkt!

e Organisation des Berufsschultages:
Sobald der Lehrer den Klassenraum verlasst, ibernehmen der Klassensprecher sowie
sein Vertreter die Verantwortung. Bei einem Notfall und sonstigen Vorkommnissen,

ist der Klassenlehrer umgehend zu informieren.

e Das letzte Halbjahreszeugnis ist innerhalb von 4 Wochen nach Beginn des
Schulhalbjahres vom Betrieb unterschrieben und mit einem Firmenstempel versehen
dem Klassenlehrer vorzulegen.

e Bei Krankheit ist die Entschuldigung -es gilt nur das Entschuldigungsschreiben des
RBZ-Technik mit Unterschrift und Stempel des Ausbildungsbetriebes- innerhalb von 4
Wochen unaufgefordert beim Klassenlehrer abzugeben. Ansonsten gilt das Fehlen als

unentschuldigt.

RBZ Technik Kiel, August 2025
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Schulordnung

1. Grundsatze unserer Schule

Wir begriiBen Sie in unserer Schulgemeinschaft. Ein erfreuliches und sinnvolles
Zusammenleben in der Schule erfordert ein Handeln nach folgenden Grundsatzen:
- Alle Mitglieder der Schulgemeinschaft respektieren einander.
- Konflikte werden ohne Gewalt gelost.
- Alle Mitglieder der Schulgemeinschaft sind dafiir verantwortlich, dass unsere Schule
sauber, ordentlich und intakt bleibt.

2. Organisatorischer Rahmen

Um das tagliche Miteinander in der Schule im Sinne unserer Grundsétze zu gestalten,
mussen folgende Regeln eingehalten werden:

- Der Unterricht beginnt pinktlich. Ein regelméaRiger und punktlicher Schulbesuch ist
eine Voraussetzung fiir den Unterrichtserfolg.

- Es hesteht eine Anwesenheitspflicht. Aus dieser ergibt sich, dass Fehlstunden
schriftlich begrindet werden missen. Beurlaubungen miissen rechtzeitig in
schriftlicher Form beantragt werden. Bildungsgangspezifische Regelungen erldutern
die Klassenlehrkrafte.

- Im Schulgebdude und auf dem Schulgelénde ist das Rauchen nicht erlaubt.

- Der Genuss von alkoholischen Getranken und anderen Drogen ist in der Schule
untersagt.

- Waffen sind in der Schule verboten.

- Mobiltelefone und internetfahige Gerate dirfen im Unterricht nur fur unterrichtliche
Zwecke nach Aufforderung der Lehrkraft verwendet werden.

- Ton-, Bild- und Videoaufnahmen diirfen nur nach ausdriicklicher Aufforderung der
Lehrkraft angefertigt werden. Die Rechte Dritter diirfen dabei nicht verletzt werden.

- Eine Weitergabe von personenbezogenen Zugangsdaten ist verboten.

- Wahrend der Pause wird keine laute Musik abgespielt.

- In den Pausen sollen die Klassenzimmer verlassen und verschlossen werden.

- Sie erhalten wahrend der Offnungszeiten Zugang zu der schuleigenen Mensa.

bitte wenden
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3. Rechtlicher Rahmen

Die folgenden rechtlichen Bestimmungen sind zu beachten:

Aufenthalt auf dem Schulgelénde
Alle Schiler*innen sind auf dem direkten Weg zwischen der Wohnung und der
Schule, wihrend der Unterrichtszeit und wahrend des Pausenaufenthaltes auf
dem Schulgelande gegen Unfall versichert, ebenso bei allen
Schulveranstaltungen. Dieser Versicherungsschutz erlischt, wenn sie wahrend der
Schulzeit das Schulgrundstiick verlassen.

Fahrzeuge, Wertsachen
Auf dem Schulgelande gilt die Strallenverkehrsordnung. Halten Sie jederzeit die
Zufahrt fir Rettungsfahrzeuge offen und beachten Sie die Parkregelung. Das
Abstellen von Fahrzeugen geschieht immer auf eigene Gefahr.
Es wird empfohlen, keine Wertgegenstande in die Schule mitzubringen, denn
daflr besteht keine Haftung. Die Schule leistet bei Verlust keinen Ersatz.

Beschadigung, Verunreinigung
Die Mensa ist sauber zu halten, das Geschirr ist in der Mensa zu belassen und
nach Benutzung in die bereitstehenden Regale abzustellen.
Wer Teile des Gebaudes, des Inventars oder der Lehr- und Lernmittel mutwillig
oder grob fahrldssig beschadigt, hat fiir den Schaden aufzukommen. Desgleichen
missen verlorengegangene Lernmittel ersetzt werden.
Wer die Raume oder Teile des Aultenbereiches verunreinigt, ist fir die
anschlielfenden Sauberungsarbeiten verantwortlich. Hierzu kdnnen auch andere
Schiler*innen herangezogen werden.

4. Schlussbemerkung

Wir sind Oberzeugt, dass das Einhalten dieser Regeln ein erfolgreiches Lernen
und Lehren am EBZ Technik ermoglicht.

‘\l'jr-» };L_*f

s
[y

Kiel, 01. September 2025

Schulleiter
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Werkstatt- und Laborordnung
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Werkstattordnung
Vorbemerkung:

Schiler*innen milssen ein uneingeschrinktes Gefahrenbewusstsein aufweisen. Schilertinnen, die
Medikamente, die das Reaktionsvermdgen beeintrachtigen, einnehmen, dirfen nicht in den
Werkstatten und E-Techniklaboren arbeiten (Ausnahmen regelt die Schulleitung). SuS mit
Behinderung missen ein arztliches Attest vorlegen, aus dem hervorgeht, dass die Schiiler*innen
geaignet sind, die jeweiligen Arbeitsprozesse auszufihren.

Die Werkstatt

darf nur in Begleitung einer Lehrkraft betreten werden.
Straffenkleidung (Mantel, Jacke, etc.) wie auch die Schultasche ist vor Beginn der
Unterrichtsstunde abzulegen und diirfen nicht mit in die Werkstatt gebracht werden.

» Schilerinnen ddrfen nur in entsprechender Arbeitskleidung (Sicherheitsschuhe,
Arbeitzhose, etc.) unter Aufsicht einer Lehrkraft arbeiten. Bel nicht vorhandener
Arbeitsklaidung miissen die Schilerinnen und Schiler damit rechnen, lhre Sachen
bzw. Ihren Schrankschilissel umgehend zu besorgen bzw. von zu Hause zu holen.
Rennen und Toben ist strengsten verboten, da es zu schweren Unfallen flhren kann.
Das Arbeiten an Werkzeugmaschinen darf nur unter Aufsicht einer Lehrkrafi erfolgen,
wenn Schiler*innen durch eine Lehrkraft an der jeweiligen Maschine eingewiesen worden
sind, eine grindiiche Belehrung dber die Unfallverhitungsvorschriften erfolgt ist und die
Schilerinnen alle geeigneten Schutzvorrichtungen und ihre persdnlichen
Schutzausristungen (2.B. Schutzbrille, Handschuhe, Miitze) benutzen.

Werkzeug und Material

s dirfen nur liber die aufsichtfihrende Lehrkraft oder die daflr eingeteilten Schiler*innen
entnomnmen werden.

* Vor Beginn der Arbeit sind die Werkzeuge und Materalien auf ihren ordnungsgemalen
Zustand hin zu Oberprifen. Die Werkzeuge sind sorgsam zu behandeln. Beschadigungen
und Verluste sind der Lehrkraft sofort mit zu teilen.

» Zusdzlich bendtigte Werkzeuge und Vorrichtungen werden durch die Lehrkraft
ausgegeben und sind nach Beendigung der Arbeit wieder bei ihr abzugeben. Alle
mamentan nicht benutzten Werkzeuge sind Gbersichtlich und sicher am Arbeitsplaiz
abzulegen.

Jeder hat fiir Ordnung und Sauberkeit an seinem Arbeitsplatz zu sorgen.
Wahrend einer Einwetsung oder Erklarung durch eine Lehrkraft sind sdmtliche Werkzeuge
aus der Hand zu legen.

Mach dem Unterricht

» sind alle Werkzeuge und Gerdte zu reinigen und wieder ordnungsgemal an den
vorgesehenen Stellen abzulegen.

* Die Arbeitsplitze, Maschinen und Varrichtungen wie auch der Werkraum milssen
aufgerdumt bzw. gesdubert werden.

s Jeder Arbeitsplatz ist nach Beendigung der Arbeit von der aufsichtfiihrenden Lehrkraft zu
kontrollieren; erst dann dirfen die SuS die Werkstatt verlassen.

Jode Verletzung ist sofort der anwesenden Lehrkraft zu melden. Jede migliche Unfallguelle sollte
ebenfalls der Lehrkraft mitgeteilt und so schnell wie moglich behoben werden. Die
Unfallverhitungsvorschriften der Berufsgenossenschaft und des Gewerbeaufsichtsamtes sind
Bestandteil dieser Werkstattordnung.

Wihrend der Pausa ist der Aufenthalt in den Werkstitten nicht erdaubt.

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
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Laborordnung fir E-Labore
= Bei erkennbarer Gefahr sofort den Gefahrenschalter (Not-Aus-Schalter) betatigen.

» Alle Gerdte sind sehr empfindlich und beddrfen sehr sorgsamer Behandlung.

» Grundsatzdich werden Schaltungen/Anlagen nach vorgegebenen oder nach selbst
angefertigten Planen aufgebaut.

« Das Aufbauen von Schaltungen bzw. das Erstellen von Anlagen erfolgt grundsatzlich nach
Anweisungen der aufsichiflhrenden Lehrer.

s Alle Aufbauarbeiten und alle Anderungen werden nur im spannungslosen Zustand des
Platzes ausgefihrt.

* Vor der Funktionsprobe ist die SchallungfAnlage noch einmal, ggf. mit dem Lehrer, auf ihre
Richtigkeit hin zu kontrollieren.

» Die Betriebsspannung darf nur von einem aufsichifihrenden Lehrer eingeschaliet werden.
« Sofort nach der Funktionsprifung ist die Spannung am Platz wieder abzuschalten.
* Im eingeschalteten fustand darf der Platz nicht verlassen werden.

« MNach Beendigung des Laboruntemichts sind alle Messgerate auszuschalten bzw. auf den
hichsten Spannungsmessbereich zu stellen.

+ Alle Gerate und Bauteile sind gekennzeichnet und gehdren ebenso wie Leitungen und
Steckverbindungen anfin die daflr vorgesehenen Platze, Schubladen baw. Schranke.

= Defekie Gerdte, Bauteile und Leitungen sind sofort dem aufsichiflihrenden Lehrer zu
dbergeben.

« Die Unfallverhitungsvorschriften der Berufsgenossenschaft und des
Gewerbeaufsichtsamtes sind Bestandteil dieser Laborordnung.

Laborordnung fir PC-Labore
« Keine Anderungen an den IP-Konfigurationen.

» Gerdte von Schiilem (z.B. Motebook. .. ) dirfen grundsatzlich nicht im Labornetz betrieben
werden.

= Motebooks von Lehremn dirfen nur mit einer IP-Adresse im Labornetz betrieben werden, die
vom Administrator dem jeweiligen Motebook zugewiesen wurde.

« Andere DatentrGger (CDs, USB-Sticks, etc.) der Schiller dirfen nur nach Absprache mit dem
aufsichtfthrenden Lehrer eingesetzt werden.

=  Fiir die aufsichtfiihrenden Lehrkrifie bestent uneingeschrankte Anwesenheitspflicht.

* Die Druckemnmutzung ist auf das unbedingt notwendige Malk zu beschranken. Drucker sind
kgine Kopierer.

Die Grifie der Werkstatt- und Laborraume und der haufige Wechsel der Gruppen erfordert

von allen eine strenge Disziplin. Dazu gehoren:
* Aus den Klassenrdumen werden nur die erforderichen Arbeitsmittel mitgebracht.

« Uberbekleidungsstiicke wie z.B. Jacken und Mantel sowie Taschen, Rucksécke etc. miissen
in den Klassenrdumen verbleiben.

« Essen und Trinken ist in den Laboren nicht edaubt.
+ |n den Pausen ist der Aufenthalt in den Laboren gight erlaubt.

Abweichungen davon sind nur durch die ausdriickliche Anweisung der veraniworilichen
Lehrkraft zulassig.

.
o

7
=f

Kiel, 01. September 2025

Schullaiter
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Alarmplan

/t rbz. Ctechnik
FRegionales Berutsblldungsaentrum

Feueralarmplan

Feueralarm

1. Feueralarm ist auch bei kleinsten Branden von der Person auszuldsen, die den
Brand zuerst wahrnimmt. Geben Sie schleunigst eine Mitteilung persénlich, durch
boten, telefonisch 0431/1698600 oder durch das Haustelefon Nr. 600 an das Back
Office.

Sofortige Benachrichtigung der Feuerwehr: Haustelefon: 0112 oder Handy 112.
2. Der Alarm wird Ober die Haussprechanlage oder Uber den Pausengong

(Dauergong) bekannt gegeben. Bei Stromausfall erfolgt der Alarm lber eine
Handsirene.

Verhalten im Alarmfall

1. Erster Grundsatz: Ruhe bewahren, keine Panik.

2. Alle Schiiler*innen verlassen das Schulgebaude. Die Fluchtwege sind
ausgeschildert. Garderobe und Taschen bleiben im Unterrichtsraum bzw. in den
Laborraumen, um einen maglichst schnelle Raumung zu erreichen. Der Fahrstuhl
darf nicht benutzt werden.

3. Die Lehrkrifte verlassen als letzte Person die Unterrichtsrdume bzw. Laborrdume
(Fenster und Tiren schlieffen, aber nicht abschlielfen).

4. Die Schiler*innen sammeln sich an den angegebenen Sammelplétzen.
5. Die Lehrkrafte melden die erfolgte Rumung unter Angabe der Raumnummer und
Klassenbezeichnung der Schulleitung, dem Sicherheitsbeauftragten oder der

Feuerwehr.

6. Niemand verldsst das Schulgeldnde mit einem Kraftfahrzeug, damit die Zufahrt
von Lésch- und Rettungsfahrzeugen nicht behindert wird.

>4

Schulleiter

Kiel, 01. September 2025
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Informationshlatt fiir Schiiler*innen

Mit der Einschulung in das Regionale Berufsbildungszentrum Technik haben Sie ein padagogisches
und ein rechtliches Verhéltnis auf der Grundlage des Schulgesetzes des Landes Schleswig-Holstein
begrindet.

Die Lehrer*innen werden Sie in lhrem eigenen Bemihen um |hre persanliche und fachliche
Entwicklung nach Kréften unterstiitzen und férdern.

Auf einige wesentliche Bestimmungen des Schulgesetzes zum Schulverhéltnis weise ich Sie im
Folgenden auszugsweise hin:

§ 11 Beginn und Inhalt des Schulverhdltnisses

(1)  Mit der Aufnahme einer Schiilerin oder eines Schillers in eine &ffentliche Schule wird ein
offentlich-rechtliches Schulverhéltnis begrindet.

(2) Aufgrund des Schulverhaltnisses sind die Schillerin und der Schiiler berechtigt und
verpflichtet, am Unterricht teilzunehmen, vorgesehene Prifungen abzulegen und
andere fiir verbindlich erklarte Schulveranstaltungen, zu besuchen. (...}

(3) (...) Die Schilerin und der Schiiler haben im Unterricht mitzuarbeiten, die erforderlichen
Arbeiten anzufertigen und Hausaufgaben zu erledigen. Die Schiilerin und der
Schiler sollen ihrem Alter und ihrer Entwicklung entsprechend Uber den Stoffplan und ihren
Leistungsstand unterrichtet werden. (...)

§ 17 Weisungen, Beaufsichtigung

(1)  Die Schiilerinnen und Schiiler haben in der Schule und bei sonstigen Schulveranstaltungen
die Weisungen der Schulleiterin oder des Schulleiters und der Lehrkrafte zu befolgen, die
dazu bestimmt sind, die padagogischen Ziele der Schule zu erreichen und die Ordnung an der
Schule aufrechtzuerhalten.

§ 18 Dauer des Schulbesuchs

(4) Auf Bildungsgange der berufsbildenden Schularten, die mit einer Abschlussprifung enden,
findet Absatz 2 Satz 2 entsprechende Anwendung. Unbeschadet von Satz 1 kann der Besuch
einer Berufsfachschule und einer Fachschule mit regelmafiger Dauer von zwei und mehr
Schuljahren

1. um ein Schuljahr verlangert werden, wenn zu erwarten ist, dass in dieser Zeit der
Abschluss der Schule erreicht werden kann,

2. auf ein Schuljahr begrenzt werden, wenn aufgrund der in der ersten Jahrgangsstufe erzielten
Leistungen nicht zu erwarten ist, dass der Bildungsgang erfolgreich abgeschlossen werden
kann.

§ 19 Ende des Schulverhéltnisses

(1) Das Schulverhaltnis endet mit der Entlassung aus einer &ffentlichen Schule.

(3) Die Schilerin oder der Schuler ist entlassen, wenn das Ziel der besuchten Schule
erreicht worden ist. (...) Die Schlerin oder der Schiler ist zu entlassen, wenn die in § 18 Abs.
2 bis 4 festgelegten Zeiten Uberschritten werden.

- bitte wenden -
T:\QMH RBZ Technik\Handbuch aktuel3. Unterricht RBZ\Informationsblatt.doc Seite 1 von 2
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(4) Eine Schilerin oder ein Schiler kann nach Erfillung der Vollzeitschulpflicht entlassen
werden, wenn sie oder er innerhalb von 30 aufeinander folgenden Kalendertagen
insgesamt 20 Unterrichisstunden dem Unterricht unentschuldigt ferngeblieben ist oder
sich durch wiederhalte und unentschuldigte Abwesenheit bei schriftlichen Arbeiten unter
Aufsicht der Leistungskontrolle in zwel oder mehr Fachem entzieht. Die Entlassung ist
niur Zuldssig, wenn die Schiilerin oder der Schiller sowie bei Mindarjahrigen deren Eltern
auf diese Moglichkeit aus konkretem Anlass oder zu Beginn eines Schuljahres
hingewiesen worden ist.

§ 26 Verantwortung fiir den Schulbesuch

{1}  Eltern haben

1. dafiir zu sorgen, dass die Schillerin cder der Schiller {...) am Unterricht und an sonstigen
Schulveranstaliungen teilnimmt sowie die Pllichten als Schilerin oder Schiler erfiillt,

2. die Schulpflichtige oder den Schulpflichtigen an- und abzumelden (...},

3. die Schillerin oder den Schiler fiir die Teilnahme an Schulveranstaltungen
zweckentsprechend auszustatten und die von der Schule verlangten Lernmittel zu
beschaffen,

{2)  Mach Erreichen der Vollahrigkeit treffen die Pflichten nach Absatz 1 die Schiilerin oder
den Schiler.

§ 28 Durchsetzung der Schulpflicht

{1)  Nimmt eine Schillerin oder ein Schiler ohne berechtigten Grund nicht am Unterricht teil
oder |asst sich nicht untersuchen (§ 27), kann die Schule oder die mit der Untersuchung
beauftragte Stelle die Zufiihrung durch unmittelbaren Zwang anordnen und die
Ordnungsbehdrde oder eine andere geeignete Stelle um Vollzugsmalnahmen ersuchen.

§ 144 Ordnungswidrigkeiten

(1)  Ordnungswidrig handelt, wer vorsatzliich oder fahrassig

2. enigegen § 11 Abs. 2 seiner Pflicht zur Teilnahme am Unterricht nicht nachkommt,

3. entgegen § 26 Abs. 1 Kinder oder Jugendliche nicht zum Schulbesuch anmeldet oder
nicht dafir sorgt. dass die Schilerin oder der Schiller am Unterricht tellnimmt ... ).

(2)  Die Ordnungswidrigkeit kann mit einer Geldbule geahndet werden. Zustandige
Verwalungsbehdrde (...) sind (...) die Birgermeisterinnen und Blrgermeister der
kretsfreien Stadte.

Den volistdndigen Wortaut des Gesetzes kinnen Sie im Geschaftszimmer nachlesen. Um gaf.
weitere Eriduterungen zu erhalten wenden Sie sich bitte an Ihre Klassenbehrertin.

Y

Schulleiter

Kiel, 01. September 2025
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Datenschutzrechtliche Information BigBlueButton

Datenschutzrechtliche Informationen nach Art. 12 DS-GVO
Auf dieser Seite informieren wir Sie dber die zur Nutzung von BigBlueButton® erforderliche
Verarbeitung von personenbezogenen Daten.

1. Wer ist verantwortlich fiir die Verarbeitung meiner Daten?
Verantwortlich ist die Schule:

MName: Regionales Berufsbildungszentrum Technik Kiel
Schulleitung:  OStD J&rn Schelzig

Stralte: Geschwister-Scholl-Stralte 9
Ort: 24143 Kiel

Tel.: 0431 16 98 600

Fax: 0431 16 98 699

2. An wen kann ich mich wenden, wenn ich Fragen zum Datenschutz habe?
Fragen zum Datenschutz kénnen Sie an den behérdlich bestellten schulischen
Datenschutzbeauftragten stellen:

Name: Torsten Mai

Titel: Il DSBIS

E-Mail: Torsten.Mai@bimi.landsh_de

E-Mail: DatenschutzbeauftragterSchule@bimi.landsh_de
Telefon: 0431 988-2452

3. Zu welchem Zweck sollen meine Daten verarbeitet werden?

Die Verarbeilung ist erforderlich zur Nutzung voen BigBlusButton, einer Videokonferenz-Plattform, zur
Durchfiihrung von Online-Unterrichtseinheiten in der Lerngruppe und individueller Betreuung und
Beratung in Kleingruppen oder Einzeltreffen zwischen Schiller*In und Lehrkraft.

4. Auf welcher Rechtsgrundlage erfolgt die Verarbeitung?
Die Verarbeitung erfolgt auf der Grundlage lhrer Einwilligung.

5. Welche personenbezogenen Daten meines Kindes werden bei Teilnahme an einer
BigBlueButton Videokonferenz verarbeitet?

Bei der Teillnahme an einer BigBlueButton Videokonferenz ohne eigenes Nutzerkonto werden neben
Bild- und Tondaten, zusatzliche Daten zur Konferenz verarbeitet: Mame des Raumes, IP-Nummer des
Teilnehmers und Informationen zum genutzten Endgerat. Je nach Mutzung der Funktionen in ainer
Videokonferenz fallen Inhalte von Chals, gesetzter Status, Beitrage zum geteilten Whiteboard,
Eingaben bei Umfragen, durch Upload geteilte Dateien und Inhalte von Bildschirmfreigaben an.

Eine Speicherung von Videokonferenzen und Inhalten durch die Schule erfolgt nicht. Bei Bestehen
eines persdnlichen schulischen Moodle-Mulzerkontos, werden aullerdem folgende Daten verarbeitet:
Vorname, Machname, E-Mail, Passwort, Profilbild (optional).

6. Wer hat Zugriff auf meine personenbezogenen Daten?

Alle Teilnehmer*innen einer Videokonferenz haben Zugriff im Sinne von Sehen, Horen und Lesen auf
Inhalte der Videokonferenz, Chats, geteilte Dateien, Bildschirmfreigaben und Beitrage auf
Whiteboards. Der Anbieter hat Zugriff auf die verarbeiteten Daten im Rahmen der
Auftragsverarbeitung und auf Weisung der Schullzitung.

Erstellt QM Gruppe Gepriift: Dahm Aktualisiert am: 02.11.20 Seite: 1 von 3
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7. An wen werden meine Daten libermittelt?
Unsere BigBlusButton Instanz wird fir uns von folgender Firma betrieben:

Mame: OnCampus GmbH
Stralle: Maria-Goeppert-Stralie 9
Ort: 23562 Lubeck

Telefon: 0451 16081817

OnCampus verarbeitet die personenbezogenen Daten |hres Kindes ausschlieflich in unserem
Auftrag. Demnach dirfen Sie nur entsprechend unserer Weisungen und fir unsere Zwecke und nicht
fir eigene Zwecke nutzen, also weder fir Werbung und auch nicht, um sie an Dritte weitergeben. Im
Sinne des Datenschutzrechts findet somit keine Ubermittung statt.

8. Wie lange werden meine Daten gespeichert?

Die Schule speichert keine personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit der Nutzung von
BigBlusButton. Videokonferenzen und Chats werden nicht aufgezeichnet und weder durch Schule
noch den Anbieter gespeichert. Die Inhalte von Chats, geteilte Dateien und Whiteboards werden in
der Plattform geltscht, sobald ein Konferenzraum geschlossen wird.

9. Welche Rechte habe ich als Nutzer*in von BigBlueButton?
Unter den vorher genannten Kontaktdaten der Schule kdnnen Sie jederzeit folgende Rechte ausiben:

1. Die Auskunft Gber lhre bei uns gespeicherten Daten und deren Verarbeitung.
Rechtsgrundlage: Art. 15 DSGVO

2. Die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten.
Rechtsgrundlage: Art. 16 DSGVO

3. Die Léschung lhrer bei uns gespeicherten Daten.
Rechtsgrundlage: Art. 17 DSGVO

4. Die Einschrankung der Datenverarbeitung, sofern wir lhre Daten aufgrund gesetzlicher Pflichten
noch nicht l&schen diirfen.
Rechtsgrundlage: Art. 18 DSGVO

5. Einen Widerspruch gegen die Verarbeitung lhrer Daten bei uns.
Rechtsgrundlage: Art. 21 DSGVO

6. Die Datenidbertragbarkeit, sofern Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder einen Vertrag
mit uns abgeschlossen haben.
Rechtsgrundlage: Art. 20 DSGVO

7. Sofern Sie uns eine Einwilligung erteilt haben, kinnen Sie diese jederzeit mit Wirkung fiir die
Rechtsgrundlage: Art. 21 DSGVO

10. Anderung unserer Datenschutzbestimmungen

Wir behalten uns vor, diese Datenschutzerklarung anzupassen, damit sie stets den aktuellen
rechtlichen Anforderungen entspricht oder um Anderungen unserer Leistungen in der
Datenschulzerkirung umzusetzen, 2 B. bai der Einfilhrung neuer Servicas. Fir lhren emauten
Besuch gilt dann die neue Datenschutzerklarung.

Erstellt QM Gruppe Gepriift: Dahm Aktualisiert am: 02.11.20 Seita: 2 von 3
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11. Einwilligung - EU-DSGVO konform

Sehr geshrie Schilertinnen, sehr geshrie Erziehungsberechiigle,

in Zeiten der eingeschrankten Beschulung in den Raumlichkeiten der Schule legen wir Wert auf den
persénlichen Kontakt zu unseren Schiler*innen. Dazu méchten wir eine Videokonferenzplattfiorm
nutzen, um Sitzungen innerhalb der Lemgruppen unter Leitung einer Lehrkraft abzuhalten, fur
Schilerberatungen und um Unterstiitzung durch Lehrkréfte in Kleingruppen und im Vier-Augen-
Gesprach zu ermdglichen. Mutzen werden wir dazu BigBlueButton, eine Platiform, die in Deutsehland
von vielen Schulen und Universititen genutzt wird. Sie kann Gber Computer, Smartphones und
Tablets genut=t werden.

Die Teilnahme an einer \ideokonferenz erfordert ein eigenes Moodle-Nutzerkonto. Wir haben
aulerdem Schulkonten, welche von Lehrkrifien genutzt werden, um die Videokonferenzen
durchzufihren. Alle Inhalte der Videckonferenzen und begleitenden Chats bleiben im Kreis der
Teilneshmer. Es erfolgt keine Aufzeichnung oder Speicherung durch die Schule oder den Anbieter.
Schiler*innen sind gehalten, bei einer Videckonferenz darauf zu achien, dass die Privatzphére ihrer
Familienmitglieder gewahrt bleibt. Bei Verstolen gegen diese Regel behalt die Schule sich vor, Sieflhr
Kind von Videokonferenzen auszuschlielen bzw. die Teilnahme auf Audio zu beschranken.

Higrzu méchten wir im Folgenden lhre Einwilligung einholen.

OS50 Jom Schelzig
{Schulleiter)

Hame, Vomame, Geburtsdatum und Klasse der Schilertin
Teillnahme an BigBlueButton Videokonferenzen mit einem Moodle-Nutzerkonto

Ich /'Wir sind mit der Teilnahme der oben genannten Person an BigBlueButton
Videokonferenzen von privaten Endgeriten aus, wie oben beschrieben,
einverstanden:

Teilnahme per Video: JA NEIN

Die Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder dem Widemuf der Einwilligung entstehen
keine Machteile. Die Teilnahme ist fir Ihr Kind freiwillig. Im Falle einer Nichteinwilligung werden wir
Ihrem Kind auf alternativen Wegen in persdnlichen Kontakt trefen.

Diese Einwilligung kann fir die Zukunft jederzeit formlos bei der Schule widerrufen werden. Im Falle
des (Teil-) Widerrufz werden Siefwird [hr Kind nicht oder nur dber Ton an Videckonferenzen
teilnehmen. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die Rechtmalkigkeit, der aufgrund der
Einwilligung kis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berihrt. Sowsit die Einwilligung nicht
widerrufen wird, gilt sie bis zum Ende der Schulzeit.

Gegeniber der Schule besteht ein Recht auf Auskunft dber lhre personenbezogenen Daten, femer
haben Sie ein Recht auf Berichtigung, Loschung oder Einschrankung, ein Widerspruchsrecht gegen
die Verarbeitung und ein Recht auf Datendibertragbarkeit. Zudem steht lhnen sin Beschwerderecht bei
der Datenschutzaufsichtsbehorde, der Landesbeaufiragten fir den Datenschutz und die
Informaticnsfreiheit Schleswig-Holstein zu.

Ort, Datum Unterschrift [Schalering

Ort, Datum Unterschrift {sorgeberechtigte Person)
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Datenschutzrechtliche Information Moodle

Datenschutzrechtliche Information nach Art. 12 DS-GVO zur Lernplattform ,,Moodle”
Auf dieser Seite informieren wir Sie tber die zur Nutzung der Lemplattform ,Moodle®
erforderliche Verarbeitung von personenbezogenen Daten.

1. Wer ist verantwortlich fiir die Verarbeitung meiner Daten?
Der Verantwortliche im Sinne der Datenschutz- Grundverordnung (DSGYO) und anderer
nationaler Datenschutzgesetze ist das Regionales Berufsbildungszentrum fir Technik in Kiel.

Mame: Regionales Berufsbildungszentrum Technik Kiel
Schulleitung: OStD Jom Schelzig

Stralte: Geschwister-Scholl-Stralte 9

Ort: 24143 Kiel

Tel.: 0431 16 98 600

Fax: 0431 16 98 699

2. An wen kann ich mich wenden, wenn ich Fragen zum Datenschutz habe?
Fragen zum Datenschutz knnen Sie an den behérdlich bestellten schulischen
Datenschutzbeauftragten stellen:

Mame: Torsten Mai

Titel: Il DSB/S

E-Mail: Torsten.Mai@bimi.landsh.de

E-Mail: DatenschutzbeauftragterSchule@bimi_landsh.de
Telefon: 0431 988-2452

3. Zu welchem Zweck sollen meine Daten verarbeitet werden?
Die Lernplattform ,Moodle” des Regionalen Berufsbildungszentrums fiir Technik Kiel dient
dazu, Schiller*lnnen bzw. Lehrer*Innen eigene Arbeitsbereiche flur die verschiedenen
Unterrichtsfacher und Projekte zur Verfligung zu stellen. Das RBZ Technik weist darauf
hin, dass personenbezogene Daten im Rahmen der Mutzung elektronisch verarbeitet
werden.
Der Zweck der Datenaufzeichnung:

* Unterstlitzung von Kommunikation und Kooperation der Moodle-

Mutzer*innen

+ Uberprifung des Lernfortschritts

* Rickemeldungen

« Audio-/Video-Chat'

4. Werden meine Daten an dritte Personen weitergegeben?

Mein, der vom RBZ Technik verwendete Server befindet sich in unserem eigenen
Rechenzentrum, das sich zudem in unserem Geb&ude befindet. Dieser Raum ist nur fir eine
bestimmte Personengruppen (Schulleitung, Administration) zuganglich. Die dort
gespeicherten Daten werden nicht an dritte Personen weitergegeben. Davon ausgenommen
ist die Kooperation mit der der Polizei. wenn etwa Straftaten liber unseren Dienst ausgefiihrt
wurden. Ein Beispiel fiir eine solche Situation ist z.B. die Volksverhetzung mit dazugehérigen

Bildern dber einen Moodle-Beitrag innerhalb der Klassengruppe.
Erstellt: OM Gruppe Gepriift: Dahm Aktualisiert am: 1910020 Seite: 1 von §
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5. Welche generellen Daten werden bei der Verwendung von Moodle
gespeichert?

Bei jedem Aufruf unserer Website (https://moodle.rbz-technik.de/moodlef) erfasst das
System automatisiert Daten und Informationen vom Computersystem des aufrufenden
Rechners.

Folgende Daten werden erhoben:
* Informationen Gber den Browsertyp und die Version
+ Betriebssystem des Mitglieds
* |hre E-Mail Adresse
* lhren Vor- und Nachnamen
* Bestatigung, dass Sie entweder eine Lehrkraft oder Schiller*in des RBZ Technik sind.
« Zustimmung der Datenschutzbestimmung

Die Angabe der Stadt und des Landes (Voreinstellung ist ,Deutschland") ist freiwillig.
Bei Loschung ihres Mutzerkontos werden all diese Daten gelGschi.

Uber die in der Anmeldung oder Registrierung selbst angeforderten, teils zwingenden, teils
freiwilligen Informationen hinaus, werden folgende Punkte verarbeitet:

= zu welcher Zeit welche Nutzer®Innen auf welche Bestandteile der Lehrangebote und
auf die Profile anderer Mutzer*lnnen desselben Kurses zugreifen.

* je nach Ausgestaltung des einzelnen Angebots, ob die Teilnehmer®innen die
gesteliten Aufgaben erledigen.

* ob und welche Beitrage sie in den eventuell angebotenen Foren leisten.

* ob und wie oft Sie in Workshops mitgewirkt haben.

7. 85L-Verschliisselung

Um die Sicherheit Ihrer Daten bei der Ubertragung zu schitzen, verwenden wir dem
aktuellen Stand der Technik entsprechende Verschllsselungsverfahren (z.B. SSL) Uber
HTTPS.

8. Welche Daten werden bei der Benutzung von Moodle auf meinem Endgerét
gespeichert?

Unsere Webseite verwendet Cookies. Bei Cookies handelt es sich um Textdateien, die im
Internetbrowser bzw. vom Intermetbrowser auf dem Computersystem des Mitgliedes
gespeichert werden. Ruft ein Mitglied eine Website auf, so kann ein Cookie auf dem
Betriebssystem des Mitgliedes gespeichert werden. Dieser Cookie enthalt eine
charakteristische Zeichenfolge, die eine eindeutige Identifizierung des Browsers beim
ermeuten Aufrufen der Website ermbglicht. Wir setzen Cookies ein, um unsere Website
nutzerfreundlicher zu gestalien. Einige Elemente unserer Internetseite erfordern es, dass der
aufrufende Browser auch nach einem Seitenwechsel identifiziert werden kann.

Erstellt QM Gruppe Gepriift: Dahm Aktualisiert am: 19.10.20 Seite: 2 von 5
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In den Cookies werden dabei folgende Daten gespeichert und Ubermittelt:

* Das erste Cookie dient der Speicherung des Usernamens (MoodlelD)
= Der zweite und wichtigste Cookie heiltt standardmaiig MoodleSession.
o Damit der Zugriff nach dem Login auf alle Moodle - Seiten méglich ist, missen Sie
der Speicherung zustimmen. Mach dem Abmelden bzw. Schlielten lhres Browsers wird
dieser Cookie automatisch geltscht.

9. Wie lange werden meine Daten im RBZ Technik gespeichert und wer hat alles darauf
Zugriff?

Diese Mutzungsdaten bleiben im Lernraum der Schule bis zum Ende der rechtlich
vorgegeben Dokumentationspflicht gespeichert. Danach werden die persénlichen Daten
geldscht. Sie sind der Administration des Regionalen Berufsbildungszentrum fiir Technik und
der Leitung des jeweiligen Kurses zuganglich, nicht jedoch (von Daten im Zusammenhang
mit Aufgaben, Workshops und Foren desselben Kurses abgesehen) anderen Mutzer*innen.
Sie dienen ausschlielich der Durchfihrung des jeweiligen Kurses bzw. Projektes und
werden nicht an andere Personen oder Stellen weitergegeben, auch nicht in anonymisierter
Form. Sie werden auf Wunsch auch nach vorheriger Abmeldung geltscht. Erstellte
Unterrichtsmatenalien kdnnen nach Einwilligung der Teilnehmer*lnnen von der Léschung
ausgeschlossen werden.

10. Auf welcher Rechtsgrundlage erfolgt die Verarbeitung?
Die personenbezogenen Daten werden ausschlieftlich wahrend der Teilnahme an moodle-

basierten Kursen verarbeitet und nur zweckgebunden zur Yorbereitung und Durchflihrung
der jeweiligen Veranstaltung im Rahmen des Unterrichts bzw. der Ausbildung unserer
Lehrkrafte genutzt. Die Rechtsgrundlage fir die Verarbeitung der hier genannten Daten ist
die mit lhrer Anmeldung erfolgte Einwilligung nach Art. 6 (1) a) DSGVO.

Weitere Rechtsgrundlagen fiir:

Schiller*innen:

& 1 Schulgesetz (SchG) in verbindung mit § 4 LDSG

M&heres zur konkreten Verarbeitung von persdnlichen Dateien in schulen ist in der
Verwaltungsschrift \Datenschutz an &ffentlichen Schulen” geregeit.

Lehrkrafte:

§4 LDSG und § 15 LDSG in Verbindung mit § 83 Abs. 1 Landesbeamtengesetz (LBG), § 85
Abs. 1 LBG, § B5a Abs. 1 LBG und § 88 Abs. 1, Satze 1,24 LBG

Maheres zur konkreten Verarbeitung von persinlichen Dateien in schulen ist in der
Verwaltungsschrift \Datenschutz an &ffentlichen Schulen” geregelt.

RBZ Technik fir Kfz-Auszubildende
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11. Welche Rechte habe ich als Nutzer*in von Moodle?

Unter den vorher genannten Kontaktdaten der schule kdnnen Sie jederzeit folgende Rechte
ausdben:

1. Die Auskunft Ober lhre bei uns gespeicherten Daten und deren Verarbeitung.
Rechtsgrundlage: Art. 15 DSGVO
2. Die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten.
Rechtsgrundlage: Art. 16 DSGVO
3. Die Léschung lhrer bei uns gespeicherten Daten.
Rechtsgrundlage: Art. 17 DSGVO
4. Die Einschrankung der Datenverarbeitung, sofern wir Ihre Daten aufgrund gesetzlicher Pflichten
noch nicht lGschen dirfen.
Rechtsgrundlage: Art. 18 DSGVO
§. Einen Widerspruch gegen die Verarbeitung lhrer Daten bei uns.
Rechtsgrundlage: Art. 21 (1) DSGVO
6. Die Datendbertragbarkeit, sofern Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder einen Vertrag
mit uns abgeschlossen haben
Rechtsgrundlage: Art. 20 DSGVO
7. Sofern Sie uns eine Einwilligung erteilt haben, kinnen Sie diese jederzeit mit Wirkung fr die
Zukunft widerrufen
Rechtsgrundlage: Art. 21 (1) DSGVO

12. Welche Pflichten habe ich als Nutzer*ln von Moodle?
Alle Nutzer*In verpflichten sich:
* Die Zugangsdaten (Benutzername und Kennwort) sorgféltig aufzubewahren und vor dem
Zugriff Dritter zu schitzen. Die Weitergabe von Zugangsdaten ist ausdricklich untersagt.
= Den Zugang zum Moodle-Server nur fiir die Tatigkeiten zu verwenden, fir die die Nutzung
eingerichtet worden ist.
= Grundsatzlich alle rechtlichen Bestimmungen und Vorgaben, insbesondere das Urheberrecht,
den Datenschutz und das staatliche Neutralititsgebot, zu beachten.
* Die auf dem Server hinterlegte E-Mail-Adresse stets aktuell zu halten.
*  Die persdnlichen Angaben der Kursteilnehmerinnen und -teilnehmer, insbesondere die E-Mail-
Adressen, nur fir die Arbeit im jeweiligen Kurs zu benutzen.
* Den bendtigten Speicherplatz méglichst gering zu halten und nicht mehr bendtigte Dateien zu
lschen
* Dem RBZ Technik mitzuteilen, wenn die Zugangsberechtigung nicht weiter bendtigt wird.

13. Entzug von Zugangsberechtigungen seitens der Schule
Das Regionale Berufsbildungszentrum fir Technik in Kiel kann die Zugangsberechtigung
lbschen, wenn:

* die Nutzer*In sich langer als ein Jahr nicht eingelogat hat.

= keine giiltige E-Mail-Adresse der Mutzer*In vorliegt.

* Die Mutzer*In sich nicht innerhalb von vier Wochen nach Einladung mit einem Benutzermamen

eingeloggt hat.
= oder wenn die Nutzer*In gegen eine der oben genannten Verpflichtungen verstollen hat.

Erstellt: QM Gruppe Gepriift: Dahm Aktualisiert am: 19.10.20 Seite: 4 von §
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13. Anderung unserer Datenschutzbestimmungen

Wir behalten uns var, diese Datenschutzerklarung anzupassen, damit sie stets den aktuellen
rechtlichen Anforderungen entspricht oder um Anderungen unserer Leistungen in der
Datenschutzerklarung umzusetzen, z.B. bei der Einfuhrung neuer Services. Fur lhren

erneuten Besuch gilt dann die neue Datenschutzerklarung.

14. Erklarung zur Nutzung der Lernplattform ,,Moodle*

Schiler*In: Klasse/Kurs:

Hiermit erkldre ich mich einverstanden, dass die persdnlichen und nutzungsbezogenen
Daten im Rahmen der Nutzung der Lernplattform : https://moodle.rbz-technik.de/moodle/ bis
auf Widerruf, bzw. unter Einhaltung der vorgesehenen Fristen gespeichert werden darfen.

Eine Kopie der hier genannten Informationen finden Sie auch tber dem nachfolgenden Link:
https://moodle.rbz-technik.de/moodle/datenschutz/2019/datenschutzerklaesrungunag.html

Fiar Nutzer*innen ab 18 Jahren:

Ort, Datum Unterschrift

Far Nutzer*innen unter 18 Jahren:

Ort, Datum Unterschrift
(Sorgeberechtigte Person)
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